
การแจ้งขุดดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดิน พ.ศ.2543 

1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าหนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
 1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช้บังคับได้แก่ 
 1) เทศบาล 
 2) กรุงเทพมหานคร 
 3) เมืองพัทยา 
 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 

5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี

องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงค์จะท าการขุดดิน โดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าท่ีขัดหรือแย้งกับ พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 
วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง ให้แก่ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ออกใบ
แจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

1.) การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน 

2.) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา(กรณีถูกต้อง)ระยะเวลา 
ให้บริการ 5 วัน 

3.)การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ เจ้าหนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ  1 วัน 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 7วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) ส าเนา 1 ฉบับ 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล ) ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ 
( ขออนุญาตกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการขุด ) 
เอกสารอ่ืนๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด าเนินการขุดดิน ฉบับจริง 1 ชุด 



2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง ฉบับจริง 1 ชุด 
3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 
4) โฉนดที่ดิน ( น.ส.3)หรือ (ส.ค.1) ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาดรับรอง

ส าเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) ส าเนา 1 ชุด 

5) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน ฉบับจริง 1 ชุด 
6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน ฉบับจริง 1 ชุด 
7) รายการค านวณ ( วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 

เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชา
วิศวกรรมควบคุทสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึก
เกินสูง 20 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบ และค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร ) ฉบับจริง 1 ชุด 

8) รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน ( กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร 
) ฉบับจริง 1 ชุด 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน ( กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตาราง
เมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าหนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา ) ฉบับจริง 1 ชุด 
ค่าธรรมเนียม  
 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 



การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน 
2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน 
3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน ตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน 

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
ระยะเวลาให้บริการ 35 วัน 
 

1) แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดและกรอบข้อความให้ครบถ้วน 
(เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) ฉบับจริง 1 ชุด 

2) โฉนดที่ดิน ( น.ส.3) หรือ (ค.ส.1) ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร ) ส าเนา 1 ชุด 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ ( ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) ฉบับจริง 1 ชุด 

4) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ ฉบับจริง 1 ชุด 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของที่ดิน ( กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล ) ส าเนา 1 ชุด 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน)ฉบับจริง 1 ชุด 
7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม ( กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาวิชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)ฉบับจริง 1 ชุด 

9) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ( กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)ฉบับจริง 1 ชุด 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปัตยกรรมควบคุม ( กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน ) ฉบับจริง 1 ชุด 

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือขื่อ พร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 ( 
พ.ศ.2528 )ฉบับจริง 1 ชุด 



12) รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ 
ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น ( กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง
ก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทาน ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับอาคารใน
การต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2550 ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบโครงสร้าง ฉบับจริง 1 ชุด 

13) กรณีใช้หน่วยแรงเกิดกว่าค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc>65ksc. หรือค่า fc>173.3 ให้รับเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุ ที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด 

14) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ จากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด 

15) แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบจองอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.
2535 ) ฉบับจริง 1 ชุด  

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ ฉบับจริง 1 ชุด 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าทิ้ง ฉบับจริง 1 ชุด 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ ฉบับ
จริง 1 ชุด 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ ฉบับ
จริง 1 ชุด 
*ข้อ 15-21 เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
*ข้อ 16-21 ระดับวุฒิวิศวกร 



การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างถัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอน
อาคาร ( ตามมาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อ
ได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 

ระยะให้บริการ 1 วัน 
2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุ

ใบอนุญาต 
ระยะให้บริการ 2 วัน 

3) การพิจารณา เจ้าหนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน
ใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
ระยะให้บริการ 2 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
1.) บัตรประจ าตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) ส าเนา 1 ฉบับ 
2.) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) ส าเนา 1 ชุด 

เอกสารอ่ืนส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
1.) แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 

เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ
เพ่ือการยื่น ( แบบ ข.5) ฉบับจริง 1 ชุด 

2.) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี 
ส าเนา 1 ชุด 

3.) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ( แบบ น.4) ( กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) ฉบับจริง 1 ชุด และ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของวิศวกร จ านวน 1 ชุด 

4.) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม ( แบบ น.4 ) ( กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) ฉบับจริง 1 ชุด และ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของสถาปัตยกรรมควบคุมงาน จ านวน 1 ชุด 
ค่าธรรมเนียม  
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 



การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ตามแบบ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามท้องถิ่นทราบ ตามแบบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ท้องถิ่นก าหนด เพ่ือท าการตรวจสอบเจ้าพนักงานท้องถิ่นพร้อมแจ้งให้
แล้วเสร็จภายในสามสิบวันตั้งแต่วันที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ ท าการตรวจสอบขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ พร้อมออก
ใบรับรองอนุญาตหรือที่อาคารนั้นตามท่ีได้มีการใช้ มาตรา 39 ทวิ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม  
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ 
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและพิจารณาออกใบรับรอง อ.
6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 

ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน 
 

1.) บัตรประจ าตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) ส าเนา 1 ฉบับ 
2.) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) ส าเนา 1 ชุด 

เอกสารอ่ืนส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
1) แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ( แบบ ข.6) ฉบับจริง 1 

ชุด 
2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง ฉบับจริง 1 ชุด 
3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร ( กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) ฉบับ

จริง 1 ชุด 
4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ( เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้

ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) ฉบับจริง 1 ชุด 
5) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องที่ได้รับใบอนุญาต ฉบับ

จริง 1 ชุด 
ค่าธรรมเนียม 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 

 
 

การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจาณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุ จ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีไม่เกิน 2 คราวคาวละไม่เกิน 45 วันแต่



ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือ
ตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน 
2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

ระยะเวลาให้บริการ 2วัน 
3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย

การผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเกินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน 

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต(อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 
ระยะเวลาให้บริการ 35 วัน 
 
 

1.) บัตรประจ าตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) ส าเนา 1 ฉบับ 
2.) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) ส าเนา 1 ชุด 

เอกสารอ่ืนส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
1) แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) ฉบับจริง 1 ชุด 
2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง ฉบับจริง 1 ชุด 
3) โฉนดที่ดิน ( น.ส.3 ) หรือ (ส.ค.1) ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม

รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ( เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต ) ส าเนา 1 ชุด 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุหรือในอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย ( กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) ฉบับจริง  1 ชุด 

5) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ ฉบับจริง 1 ชุด 

6) บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน(กรรีข้าวของที่ดินเป็นนิติบุคคล) ส าเนา 1 ชุด 

7) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ ( กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) ฉบับจริง 1 
ชุด 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิฃาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม ( กรณีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม ) ฉบับจริง 1 ชุด 



9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10(
พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด 

11) รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปก ระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้าง ชื่อ
คุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น ( กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว
ได้ ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทานความคงทนของอาคาร และ
พ้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2540 ต้อง
แสดงรายละเอียดการค านวณการออกแบบโครงสร้าง ฉบับจริง 1 ชุด  

12) กรณีให้หน่วยแรงเกินกว่าแรงเกินกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 เช่น
ใช้ค่า fc>65 ksc. หรือค่า fc>173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้อขอนุญาต
ลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด 

13) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกรทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่
หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาตฉบับจริง 1 ชุด 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ( กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด 

15) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ( กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งาน)ฉบับจริง 1 ชุด 

16) แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.
2535) ฉบับจริง 1 ชุด 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ ฉบับจริง 1 ชุด 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ ฉบับจริง 1 ชุด 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัด
น้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง ฉบับจริง 1 ชุด 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา ฉบับจริง 1 ชุด 



22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด ( ข้อ 16-22 เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
  

 


